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衛生福利部國家中醫藥研究所儀器及研究經費審核小組設置要點 
                                                      93.12.01 研究人員會議通過 

                                                                100.01.11 所務會議通過 

                                                                101.01.15 所務會議通過 

                                                                103.01.14 所務會議通過 

                                                                105.02.23 行政會議通過 

                                                                108.09.17 所務會議通過 

一、衛生福利部國家中醫藥研究所為激勵研究及經費之分配特設置儀器及研究經費審 

     核小組（以下簡稱本小組）。 

二、 本小組之功能如下： 

（一） 訂定當年度儀器採購原則與流程。 

（二） 審核當年度儀器需求及購買優先順序。 

（三） 儀器招標底價建議。 

（四） 評估公用儀器全年所需耗材與維護費用。 

（五） 處理與分配退休及離職人員留下之儀器設備。 

（六） 審核新年度所內研究計畫經費。 

三、 小組之組成係由任職於本所之副所長、中醫藥基礎研究組、中醫藥臨床研究組、 

中藥化學研究組、中藥材發展組、中醫藥典籍組組長（以上為當然委員）、研究員、 

副研究員、助理研究員互選3人，共9人組成之，召集人由副所長並兼之；本小組委員 

出缺或任期屆滿辦理改(補)聘作業時，以全體委員任一性別比例不低於全體委員三分 

之一為原則。 

四、 本小組之委員任期1年（每年1 月1 日至12 月31 日），每年11 月底(11 

     月21 日至11 月30 日)改選下一年度委員，由副所長召開，連選得連任之。 

五、 小組會議由召集人採不定期召開或由3位（含）以上之委員連署召開臨 

     時會議，出席人數必須超過委員人數二分之一（含）會議始得召開。如遇 

     爭議事項以投票表決之，會議結論務必告知相關人員。 

六、 本要點經所務會議通過後報請所長核定後實施，修正時亦同。 

本所儀器購置流程如下： 

（一） 每年依主計室通知提出下年度全所儀器需求，供行政人員編列下年度預算。 

（二） 每年1月份（1 月2 日至1 月15 日）整理該年度全所儀器需求，請研究人員          

       確實掌握新購儀器金額以利控管，由本小組視經費多少協調並整理儀器購置   

       優先順序，公告周知。 

（三） 經核定之儀器採購，由申請人按正常採購程序提出申請。 

（四） 待秘書室作業完成，上網公告後，通知本小組召集人，召集人指定委員訂定 
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       合理底價供主任秘書及所長參考。 

（五） 本小組召集人得指定委員擔任新購儀器驗收主驗人，待新購儀器完成驗收程 

       序，申請人將儀器名稱、金額、放置地點告知本委員會召集人，列入記錄。 

（六） 在本小組委員改選時得由召集人指定委員，將整年儀器購買情形進行報告與檢   

       討，提供下年度本委員會委員參考。 


