
衛生福利部國家中醫藥研究所涉外事務小組實施計畫 

                                                    94 年 8 月 9 日行政會報通過 

95 年 7 月 12 日所務會議修正通過 

102年 9月 12日所務會議修正通過，自 102 年 7月 23日生效 

 

一、 依據：行政院 94年 3月 10 日院臺教字第 0940007775 號函修正

之「營造英語生活環境行動方案」辦理。 

二、 目的：處理涉及國外事務，特成立涉外事務小組，簡稱外事小    

組。 

三、 編組：外事小組置召集人 1人，由副所長兼任之。成員 9人，

由本所具外語專長同仁兼任之，但得視實際業務需要，外聘具

外語專長人士兼任之。 

四、 任務：外事小組協助本所各單位處理涉外事務案件，如本所英

語簡介之編譯、外文文稿之撰擬、審查、簡單文件翻譯及外籍

貴賓來訪之接待等事宜。 

五、 運作方式： 

（一） 有關涉外案件，按業務性質分由相關單位主辦，各相關單

位得視實際情形需要，簽請外事小組協助，並應指定 1人

為聯絡人，協同辦理。 

（二） 涉外案件非屬本所各單位之職掌者，由秘書室簽報所長核

可後，交由外事小組處理。 

（三） 外事小組得視任務需要，由召集人不定期召開會議，並指

派小組成員處理相關案件。 

六、 其他： 

（一） 外事小組成員為無給職，但非屬本所人員得依規定酌給費

用。 

（二） 為嘉勉小組成員於本職業務外，辦理涉外案件之辛勞，召

集人得於年終時簽報小組績優成員予以獎勵。 


